Porque escolher

a Academia eFuturo?

=

F;z a tua profissionalizacdo num Aprende ao teu ritmo conforme a tua + 1 0- 000 AI u n'ﬂ's
centro Certificado pela DGERT. disponibilidade de horario e os teus
Recebe um certificado pela objectivos. + 500 Pa rceiros
3 ®,
® + 200 Workshops/Ano

plataforma SIGO. Online ou Presencial

Define a forma de pagamento ) nosso Gabinete de Emprego
mais adequada as tuas aa suporte ao estagio e colocacao
possipilidades. no Mercado de Trabalho.

rUTWRO

FORMAGAD C RECRUTAMENTD

) Curso Assistente

Marketing e
Administrativo

O que vou Aprender?

) Assistente de Marketing e Administrative & o profissional que
utiliza terramentas de Marketing Digital fundamentais no mundo

Testemunhos

actual assim como executa o expediente administrative e financeira
de uma amprasa.
Gestao de Correio Qesiad de drquive, organizacac e

; Tode o percurso foi bem
miarcacao de reunites.

sucedidal & formacio de Sadde
tefm um ambiente incrivel e os
farmadores sempre prontos a
ajudar . Fiz o estigio no Hospital
Lusisclas onde ainda hoje me
encontre & trabalhar.

Dominio completo das ferramentas Microsoft Word,

Microsoft Excal e Outlook para a gest3o administrativa e financeira
de um escritorio

Utilizacdo de um SOFTWARE de GESTAO e CONTABILIDADE

SAIDAS PROFISSIONAIS

Assistente de Marketing
Assistente de contabilidade

Assistente comercial e Gestao de Redes Sociais
Assistente de Direcao

Assistente de Recursos Humanos

Backoftice

GABINETE DE EMPREGO

O nosso Gabinete de Emprego e Enguadramento Protissonal orienta
os estagios e da suporte a integracao no Mercado de Trabalho :

+ 500 Parceiros

Criacdo do Curriculurm Vitae adaptado a funcao

Divulgacao das Ofertas de Trabalho e Estagio dos nossos Parceiros
Preparacao para Entrevista de Emprego

19 | +351 223 250 850

WAL ETUITLIrDa :Efj&"‘.’":_,- Bl

Apds a minha formacio no
Curso Completo de Cruzeiros
ingresse na Viking Cruises.
Meste mamento estou &
trabalhar na Swica_

LISBOA
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Digitalizada com CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Meédule | - © Administrative e a Organizacao 4. Cronofagos ou desperdicadores de
Conceito de Organizacao : ST Rt

FORMAGAD C RECRUTAMENTD
Estrutura e funcées de uma Organizacdo

Etica e Sigilo Profissional
FPosto de Trabalho - organizagao e gestao

Médule Il - Comunicacdo, , RelagBes Interpessoais
e Atendimento ao Pablico

nistrativa

Mﬁdulﬂ; "nl’ll— C::rrrespu ndéncia Comercial M a r ke t i n g e

e Curso Assistente

o ooe Estateta Intermo e Externc

e e

TiEenCiz|

Wt Administrativo

Humanos

Médulo IV — Comunicacio escrita

Médulo ¥V - Organizacio e Gestio do Tempo

= Alguns Parceiros...
Médule X - Ambiente, Seguranca, Higiene

e Saidde no Trabalhe

W BANCO /
Médulo X1 - Intredugso as Marketing 'ﬂr ES EBPE ,,,

Digital

ManpowerGroup
Médule Xl - Marketing Digital

HOSPMTAL DA LUT jr i
) HOSPITAL DA LUZ ey orE‘d.lfUE

%

Fundag@io "'-d
WORKSHOPS

Champalimaud |_L| Sla aS
A = Microsoft Word - 15 Horas C - Software de Gestao - 15 horas

B - Microsoft Excel - 20 Horas D - Marketing Digital - 30 horas

ERTIFICADA
www_efuturoacademy.pt
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Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

